
I. DIRIGIDO A

II. METODOLOGÍA

- El curso ha sido diseñado para que el participante realice un aprendizaje autónomo valiéndose para ello del material digital que brinda la 

plataforma diseñada para la capacitación virtual de este curso. El alumno contará con los siguientes recursos:

III. BENEFICIOS

- Todos aquellos usuarios finales que están interesados en aprender las herramientas necesarias para acceder y compartir su información 

en la web. 

• Correo institucional de alumno para acceso a la Intranet de Cibertec.

• Office 365 Web (Word, Excel, PowerPoint, etc.) 

• Acceso a la plataforma Blackboard. 

En este taller, obtendrás el conocimiento de las herramientas básicas para el 
alojamiento de archivos en la nube.

   TALLER
HERRAMIENTAS DE GOOGLE DRIVE
DURACIÓN: 16 HORAS ACADÉMICAS
MODALIDAD: ONLINE AUTOINSTRUCTIVO

• Sílabo del curso

• Contenido digital de cada tema

• 1 video demostrativo

• Ejercicios prácticos

• Evaluación final del taller



• Introducción
• Compartir usando Google drive
• Configurar el acceso al compartir
• Crear Docs
• Crear Sheets
• Crear Sliders
• Acceder a recursos compartidos conmigo
• Colaboración en línea
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IV. LOGROS DEL CURSO

- Al finalizar el curso el alumno estará en capacidad de almacenar y organizar su información en la nube.

VII. CONCEPTOS Y TERMINOLOGÍA

V. CERTIFICACIONES

VI. PRERREQUISITOS

- Al término del taller, el alumno obtendrá un certificado en “Taller Herramientas de Google Drive” por 

aprobar el curso con una nota mínima de 13 (trece).

- Archivos

- Permisos

- Compartir

- Aplicación

- Carpetas

- Accesos 

CONTENIDO TEMÁTICO

• Conocimiento de Windows y herramientas para el trabajo con carpetas y archivos.
• Conocimiento básico del entorno de trabajo de MS Office.

*Cada hora académica tiene una duración de 45 minutos **Contenido referencial sujeto a cambios


